PAGE  
- ๒ -

[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดมหาสารคาม โทร.043-777971-2                                  
ที่        มค ๐๐๓๒.๐๐๑  /
วันที่      3 ตุลาคม 2559            
เรื่อง   ขอใช้ห้องประชุม
เรียน
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
ด้วยกลุ่มงาน                                       มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุมของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดมหาสารคาม   เพื่อใช้ประชุม    เรื่อง   
ในวันที่          เดือน                   พ.ศ.          ถึงวันที่          เดือน                   พ.ศ.          

ระหว่างเวลา           น. ถึง เวลา          น.  จำนวนผู้เข้าประชุม          คน     
โดยมี                                                เป็นประธาน
สิ่งที่ขอให้เตรียม   ประกอบด้วย ( √ )  เครื่องเสียง  ( √ )  เครื่องโปรเจคเตอร์  (   )  อื่น ๆ ระบุ

อนึ่งข้าพเจ้าขอจองห้องประชุมได้ทราบแล้วว่า  กรณีผู้บริหารระดับสูงมีความจำเป็นเร่งด่วนที่จะใช้ห้องประชุมตามวันเวลาข้างต้น  ผู้บริหารมีสิทธิ์ใช้ห้องประชุมตามวันเวลาดังกล่าว โดยข้าพเจ้ายินยอมจะจัดหาเปลี่ยนห้องประชุมใหม่
จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
ลงชื่อ



  
        (                                    )
     ตำแหน่ง      
(   ) เห็นควรอนุญาตให้ใช้

(   )  ห้องประชุมบุษราคัม (ชั้น 2) 
(   )  ห้องประชุมไพลิน (ชั้น 2)
(   )  ห้องประชุมทับทิม (ชั้น 1)

(   )  ห้องประชุมเพทาย (ด้านหลังสำนักงาน)

(   ) ห้องประชุมอัญมณี (ชั้น 1)
(   )  ไม่เห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก
ลงชื่อ



  ผู้ควบคุมการใช้ห้องประชุม
        (   นายสรศักดิ์  สอนสิทธิ์  )
                     นักวิชาการคอมพิวเตอร์

(   ) เห็นชอบตามเสนอ
(   ) ไม่เห็นชอบตามเสนอ  เนื่องจาก

ลงชื่อ



  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
        (   นายวิทวัส  ละอองทอง   )
                   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
                 ............./.................../................ 
