แบบรายงานประกอบการพิจารณาขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ
หน่วยงาน.........................................................................
ประกอบการเดินทางไปต่างประเทศของ ..................................................................................... 
ตำแหน่ง............................................................................................ 
และคณะ ................... คน

----------------------------------------------
1. อัตรากำลัง

1.1 อัตรากำลังทั้งหมดในหน่วยงาน 





จำนวน ..............
คน
    1.2 อัตรากำลังในงาน/กลุ่มงาน/จุดบริการในสายงาน.............................................
จำนวน ..............
คน


1.3 ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศในระหว่างวันที่.............................................  จำนวน ..............
คน

1.4 คงเหลืออัตรากำลังปฏิบัติงานในหน่วยงานทั้งหมด
จำนวน ............. คน

1.5 คงเหลืออัตรากำลังในงาน/กลุ่มงาน/จุดบริการในสายงาน.................................. 
จำนวน ..............
คน
2. ส่งผลกระทบต่อการปฏิบัติงานหรือการให้บริการ หรือไม่

(  ไม่กระทบ 


(  กระทบการปฏิบัติ/การให้บริการ 


โดยได้ดำเนินการแก้ไข ดังนี้



1.1 .........................................................................................................................................................



1.2 .........................................................................................................................................................



1.3 .........................................................................................................................................................

3. ในปีงบประมาณ  ....................... ขออนุญาตไปต่างประเทศ เป็นครั้งที่ ..........................................................
4. งบประมาณในการเดินทางไปต่างประเทศ
(  ทุนส่วนตัว 


(  ทุนราชการ



(ลงชื่อ) ........................................................ ผู้รับรองข้อมูล



         (..........................................................)



ตำแหน่ง...........................................................



วันที่.................................................................




หมายเหตุ  ผู้รับรอง ได้แก่ หัวหน้าส่วนราชการ[image: image1.jpg]



